
Prozesse Finanzen 

Rechnungen 
Rechnungen, Belege und Abrechnungen sind zuerst von einer Verantwortlichen Person des 

entsprechenden Teilbereichs auf Gültigkeit und Richtigkeit zu prüfen, freizugeben und anschliessend 

an den Finanzchef weiter zu leiten, welcher die entsprechende Zahlung auslöst. 

 

TL Aktive 

prüfen / 
freigeben 

TL Plus 

prüfen / 
freigeben 

Material-
verwalter 

prüfen / 
freigeben 

Marketing / 
Kommunikation 

prüfen / 
freigeben 

Finanzchef 

prüfen / 
Zahlung 
auslösen 

Rechnungen betreffend: 

 Startgelder Wettkämpfe Aktive 

 Startgelder Turniere Aktive 

 Anlässe / Trainingslager Aktive 

 Leiterevent Aktive 

 Leiterentschädigungen Aktive 

 Auszeichnungen / Geschenke Aktive 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Startgelder Wettkämpfe Plus 

 Startgelder Turniere Plus 

 Anlässe / Trainingslager Plus 

 Leiterevent Plus 

 Leiterentschädigungen Plus 

 Auszeichnungen / Geschenke Plus 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Startgelder Wettkämpfe Nachw. 

 Startgelder Turniere Nachw. 

 Anlässe / Trainingslager Nachw. 

 Leiterevent Nachw. 

 Leiterentschädigungen Nachw. 

 Auszeichnungen / Geschenke Nachw. 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Angeschaffte Turngeräte / Turnmaterial 

 Angeschaffte Spielgeräte 

 Weiteres angeschafftes Material 

 Materialreparaturen 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Drucksachen, Kopien, Porti 

 Buchhaltung, Bank- / Postgebühren 

 Versicherungen, Verbandsabgaben 

 Steuern 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Homepage 

 Vereinszeitschrift 

 … 

Rechnungen betreffend: 

 Leiterausbildung 

 Leiterweiterbildung 

 … 

TL Nachwuchs 

prüfen / 
freigeben 

J+S Coach 

prüfen / 
freigeben 

Veranstaltungs-
Verantwortlicher 

prüfen / 
freigeben 

Rechnungen betreffend: 

 Veranstaltungen 

 … 



Zahlungseingänge 
Abrechnungen zu Zahlungseingängen sind von einer Verantwortlichen Person des entsprechenden 

Teilbereichs auf Gültigkeit und Richtigkeit zu prüfen und anschliessend dem Finanzchef freizugeben. 

 

J+S Coach 

prüfen / 
freigeben 

Marketing / 
Kommunikation 

prüfen / 
freigeben 

Finanzchef 

Zahlungs-
eingang 
prüfen 

Zahlungseingänge betreffend: 

 J+S Gelder 

 … 

Zahlungseingänge betreffend: 

 Sponsoringbeiträge 

 … 

Zahlungseingänge betreffend: 

 Mitgliederbeiträge 

 Beiträge Inserenten 

 Jugendförderung Kanton / Gemeinde 

 Beiträge Sportfonds 

 … 

Material-
verwalter 

 

prüfen / 
freigeben 

Zahlungseingänge betreffend: 

 Vermietung Material 

 … 

Veranstaltungs-
Verantwortlicher 

prüfen / 
freigeben 

Zahlungseingänge betreffend: 

 Veranstaltungen 

 Helfereinsätze 

 … 


